
「T-note」 操作マニュアル

１．チーム代表の方（チームを作成する方）向け手順書

２．チームメンバーの方向け手順書

３．大会を開催する方向け手順書

４．大会に参加する方向け手順書



１．チーム代表の方（チームを作成する方）向け手順書

① 新規アカウントを登録する

② 初期レートを取得する

③ 「チーム」の登録を行う

④ 「共有者」の登録を行う



① 新規アカウントを登録する



新規アカウントを登録する 新規アカウント登録時は空白のまま進んでください
（アカウント登録後に「チーム」を作成します）

各項目を入力してください





登録したメールアドレスへ登録完了用の
メールが届きます

アカウント登録が完了しました!
次に「初期レート」を取得します



② 初期レートを取得する



１・２部校レベル

オープン大会トーナメ
ント２～３回戦レベル

これでご自身のアカウント登録、レート取得は完了です!
次に「チームの作成」を行います。

初期レートを取得する



③ 「チーム」の登録を行う



「チーム」を新規登録する 「共有者」はチームメンバーから選出するため、
チーム作成時点では空白のまま進んでください
（メンバーの方のアカウント登録（チーム選択）

後に共有者の設定ができます）

これで「チーム」の登録は完了です!
チームメンバーがアカウント登録と所属するチーム
の設定を終えた後、「共有者」の設定を行います。

この後、チームメンバーの方へ登録
した「チーム名」をお伝えください

ログイン後、トップメニューから「チーム
の新規作成・更新」を選択します

チーム名を入力します



④ 「共有者」の登録を行う

※ 「共有者」とは監督・コーチ等、チーム内の試合結果（スコアカード）を
閲覧・コメント記入できる方です。



「共有者」の登録を行う
チームメンバーが表示されますので、「共有者」
に登録する方を選択してください。（最大３名）

ログイン後、トップメニューから「チーム
の新規作成・更新」を選択します

登録したチームを選択します

「共有者」登録は共有者に指定する方の会員登録後に行ってください



２．チームメンバーの方向け手順書

① 新規アカウントを登録する

② 初期レートを取得する



① 新規アカウントを登録する



新規アカウントを登録する 文字入力画面が表示されます。代表者から周知されたチー
ム名を入力すると候補が表示されますので選択してください
（チームが未設定の場合は後からでも設定可能です）各項目を入力してください



～

～



登録したメールアドレスへ登録完了用の
メールが届きます

アカウント登録が完了しました!
次に「初期レート」を取得します



② 初期レートを取得する



１・２部校レベル

オープン大会トーナメ
ント２～３回戦レベル

これでご自身のアカウント登録、レート取得は完了です!

初期レートを取得する



３．大会を開催する方向け手順書

① 「大会運営者」の登録を行う

② 新規で大会を開催（募集）する



① 「大会運営者」の登録を行う



「大会運営者」の登録を行う

ログイン後、トップメニューから「大会を
開催（募集）・進行管理」を選択します

各項目を入力してください
（会員登録情報は自動表示されます）







T-note事務局にて審査完了後、
登録完了メールが届きます。
（審査に時間がかかる場合があります）

これで「大会運営者登録」は完了です!



② 新規で大会を開催（募集）する



新規で大会を開催（募集）する

ログイン後、トップメニューから「大会を
開催（募集）・進行管理」を選択します

各項目を入力してください
（大会運営者登録情報は自動表示されます）



「定員」を適正にすることで参加者の満足度向上に
つながります。
大会時間・台数・1人当たり試合数から標準定員
を算定できる「大会設定ナビゲーター」を「T-note
ガイド」に掲載してありますので参考にしてください。



～

「注意事項」は定型文が表示されますが、
編集が可能です。
時短ルールなど大会の運営方針にあわせて
変更してください。 確定前の確認画面です



T-note事務局より新規大会登録完了
メールが届きます。

これで「新規大会」の開催（募集）は完了です!



③ 現在の申し込み状況を確認する



現在の申込み状況を確認する

ログイン後、トップメニューから「大会を
開催（募集）・進行管理」を選択します

現在の申込み数は該当大会の「現在の申込数」に
表示されます。詳細を確認したい場合は「大会申込
み状況」のボタンをクリック



「大会申込み状況」画面で申込者の氏名やレート等
を確認できます

注意!

「受付を開始する」ボタンは大会
当日、受付を開始する際に使い
ます。
申込期間中に誤って押さないよ
うにご注意ください。

T-note卓球場

品川シーズンテラス



④ 大会当日の進行方法

（ⅰ）大会当日、受付を開始する
（ⅱ）リーグ分けを行う
（ⅲ）大会の進行を行う



１．大会当日、「受付」を開始する

ログイン後、トップメニューから「大会を
開催（募集）・進行管理」を選択します

該当大会の「大会申込み状況」のボタンをクリック

※大会当日の「受付」は当日棄権等を把握し、最終的な参加数を確定するために必要な手順です。
余裕をもって大会開始時間の3時間前位に受付を開始してください。



T-note卓球場

品川シーズンテラス

「大会申込み状況」画面で「受付を開始する」ボタンをクリック。
これにより、参加者の当日の「受付」が可能になります。～
～



申込者の受付状況はここに表示されます。

① 「受付未実施」 ・・・ まだ当日の受付がされていない状態

② 「参加」 ・・・ 参加で受付された状態

③ 「キャンセル」 ・・・ 前日までにキャンセルされた状態

④ 「棄権」 ・・・ 受付で棄権を選択された状態

 参加者を確定するために大会開始時間までに参加者全員に
受付をして頂く必要があります。

 参加者には受付画面において「会場到着が多少遅れそうな場
合でも、参加される場合は「参加する」をクリックしてください」
としてありますが、大会開始時間になっても「受付未実施」の
状態、かつ連絡が無い方がいらっしゃる場合は、大会主催者
が代行で「棄権」の状態に変更してください。

～



２．「リーグ分け」を行う 申込者全員の受付が完了したら、「リーグ分け」に進みます。
参加人数が多い場合はリーグを適当な数に分割することで
円滑な試合進行・消化が可能となります。

～
当日、台の数が変更になった場合
はここで修正してください。

リーグ分けは「スコア順」と
「ランダム」から選択できます

リーグ数は
参加人数÷（一人当たりの最低試合数+1）

で求められます。
この例では一人当たり最低試合数を「4」で告知しているた
め、12÷（4+1）＝2.4 となりリーグ数は「2」となります
（リーグ数を3にすると一人当たり3試合となるため）



「リーグ分け」が正しく出来ているかを確認後、
「この内容で確定する」ボタンをクリック

～

 分割されたリーグ戦表が表示されるとともに、試合
が自動的に組まれ、コート指定もされます。

大会主催者は全ての試合
についてスコアカードの代行
記入が可能です

横スクロールで右側へ
移動できます



大会主催者が「更新」ボタンをクリックすると
「進行中の試合」欄に新たな試合が追加
されます

～ ～

 進行中の試合は終了・確定に伴い画面から消去されます。
 大会主催者が「更新」ボタンをクリックすると新しい試合が表示されます。
 大会主催者による「更新」前に進行中の試合が終了すると、一旦「全ての

試合が終了しました」と表示されますが、大会主催者が「更新」すれば再度
新たな試合が表示されます。

※主催者が更新しないと新たな試合が作成されないのは、会場時間の
都合により大会を強制終了することが出来るようにするためです。

３．大会の進行を行う



全ての試合が終了しましたら、「大会を終了する」
ボタンをクリック

これで大会は終了です。
お疲れ様でした!

順位は「大会における順位の計算方法について」（T-noteガイド）
に基づき順位付けがされます



４．大会に参加する方向け手順書

① 募集中の大会を探す・申し込む

② 大会当日、「受付」を行う

③ 試合を行う



① 募集中の大会を探す・申し込む



募集内容を確認後「申し込む」ボタンをクリックログイン後、トップメニューから「募集
中の大会を探す」を選択します

～

募集中の大会が表示されるので
希望する大会の「詳細を見る」ボタン
をクリック

募集中の大会を探す・申し込む



「申込みにあたっての注意事項」を確認後「上記注意事項を
了承した上で申し込む（決済画面へ移動）」ボタンをクリック
※大会レベルがご自身のランク対象か確認しましょう。

～
～

クレジットカード番号等の必要項目を入力後、「次へ」ボタンをクリック
（現在、決済方法はクレジットカードのみとなっております）



再度入力内容を確認後「確定」ボタンをクリック 決済完了画面が表示されます

～
これで「大会申込み」は完了です!



② 大会当日、「受付」を行う



「申し込み中の大会」画面の最下部にある「受付をする
（当日）」ボタンをクリック

ログイン後、トップメニューから「申込済
の大会を確認」を選択します

～

該当大会の「詳細を見る」ボタン
をクリック

大会当日、「受付」を行う

品川シーズンテ



「参加する」ボタンをクリック

受付完了画面が表示されます。
大会主催者が大会を開始すると「更新」ボタン
クリックにより、試合の組合せが表示されます。

～

分割されたリーグ戦表が表示されるとともに、
試合が自動的に組まれ、コート指定もされます。

品川シーズンテラス



③ 試合を行う



～

横スクロールで右側へ
移動できます

参加者はご自身の試合のみスコアカードの記入が可能です。
（下記例は福岡花子さんの画面。試合番号2の鹿児島花子

さんとの試合のみ青字（選択可能）となっています）

試合を行う

～
試合結果を記入後「確定（記録を
保存して試合終了）」ボタンをクリック

リーグ戦一覧表に反映されます



大会主催者が「更新」ボタンをクリックすると「進行中
の試合」欄に新たな試合が追加されます

～ ～

 進行中の試合は終了・確定に伴い画面から消去されます。
 大会主催者が「更新」ボタンをクリックすると新しい試合が表示されます。
 大会主催者による「更新」前に進行中の試合が終了すると、一旦「全ての

試合が終了しました」と表示されますが、大会主催者が「更新」すれば再度
新たな試合が表示されます。
※主催者が更新しないと新たな試合が作成されないのは、会場時間の都合等、

大会を途中終了することが出来るようにするためです。

以降、大会主催者の進行案内に沿って試合を
行ってください。


